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                                〈3〉填寫監獄佈教演講申請表，配合30天前申請，請務必配合監獄教化組流程。〈恕不接受演講日期３－７天前出申請表〉。
〈1〉 各分區佈教師組長請先擬定年度行事曆。
〈2〉 於同一所矯正機關〈監所〉辦理巡迴演講以2場為主。




〈7〉演講當天請申請單位安排交通接送主講者，以及安排撰寫新聞稿人選，再把新聞稿及相片3-5張mail給慈悲基金會監獄教化組
ｏｍ０８６０＠ｇｍａｉｌ．ｃｏｍ
〈6〉申請單位收到副本公文後，請於演講日期10天前再與矯正機關教化科或輔導科承辦人連絡，並提供當天前往觀禮人員〈佈教師或佛光會幹部〉名單，名額以10名之內為宜。
〈5〉監獄教化組收到申請表立即處理及申請電子公文，作業需經個５個工作天；公文一式二份，【正本—○○矯正機關】直接郵局寄出，【副本—申請單位】。

〈4〉申請表請mail回到慈悲基金會監獄教化組〈利於電腦E化作業，節能減碳〉，收到後申請表本會承辦人再以電話詢問關心了解。
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